Gå till menyraden, välj Visa (  Verktygsfält (  Rita

Då kommer det upp ett verktygsfält nertill i Word. 

Skriv de bokstäverna du vill använda, markera texten, tryck på Word Art-A:et på verktygsfältet som kom upp nertill. Välj typsnitt.

Markera det du skrivit genom ett musklick, gå sedan till verktygsfältet nertill igen och välj denna gång Rita. Då kommer det upp en meny där du kan välja Vänd vågrätt.

Klart! Lycka till och fråga om ngt är oklart.

